POLICIA DE INVESTIGACIONES DE CHILE
Inspectoria General

REF.: APRUEBA MODELO DE PARTE
DENUNCIA Y ANEXO DE
PRIMERAS DILIGENCIAS Y
MODIFICA REGLAMENTO DE
DOCUMENTACION Y ARCHIVO./

SANTIAGO, 31.MAY.012.

ORDEN GENERAL N°_2.337 / VISTOS:

a) Lo dispuesto en los articulos 79, 83,
172 y siguientes del Cddigo Procesal Penal y Leyes Especiales que regulan
otros tipos penales.

b) La Orden General N° 1.506, de
14.MAY.997, que aprueba el Reglamento de Documentacién y Archivo.

c) La Orden General N° 2.296, de
24.ENE.O11, que fija Metas Institucionales en Gestion Policial 2011-2012, la
cual establece como meta la optimizacién de la calidad de los procesos de
toma de denuncia y primeras diligencias por Robo y Hurto, y de las
investigaciones policiales a través del cumplimiento de protocolos.

d) La Orden N° 12, de 10.JUN.0Q5, de la
Direccion General, que aprueba el Manual de Procesos de Trabajo y Criterios
de Derivacion a Unidades Especializadas, como instrumento orientador para la
Region Metropolitana.

e) La Providencia (R) N° 162, de
10.FEB.012, de la Subdireccién Operativa, mediante la cual se propone un
formulario obligatorio para denuncias y anexo de primeras diligencias.

f) La necesidad de contar con
documentos formales de investigacion, acordes a una policia profesional y de
altos estandares de calidad, y asi contribuir al cumplimiento de las metas de
Gobierno y propender al mejoramiento continuo y satisfacciéon de los usuarios.

g) La facultad que me confieren la Ley
Organica y el Reglamento Organico de la Policia de Investigaciones de Chile.

ORDENO:

1°.- Numeral derogado por O.G. N°
2.488, de 23.ENE.017.

2°.- Numeral derogado por O.G. N°
2.488, de 23.ENE.017.

3°-Numeral derogado por O.G. N°
2.488, de 23.ENE.017.



2.

4°.- MODIFICASE la Orden General N°
1.506, de 14.MAY.997, que aprueba el Reglamento de Documentacion y
Archivo, en la forma que a continuacion se indica:

a) Sustituyese , en el Titulo II “De la
Documentacion”, Capitulo Segundo “De la Naturaleza, Contenido y Efectos de
los Documentos”, articulo 33, el subtitulo “Relativo a los Tribunales”, por el
siguiente:

“- Relativo a los Tribunales y/o Ministerio Publico

a) Informe Policial

b) Parte Denuncia

c) Anexo de Primeras Diligencias
d) Informe Pericial”

b) Reemplazase, en el Titulo Il “De la
Documentacion”, Capitulo Segundo “De la Naturaleza, Contenido y Efectos de
los Documentos”, el articulo 39, por el que a continuacion se sefiala:

“ART'I'CULO 39°.- Son documentos
relativos a los TRIBUNALES y/o MINISTERIO PUBLICO los que a continuacién
se detallan:

a) INFORME POLICIAL:

Es el documento que se confecciona como consecuencia del resultado de una
investigacion policial, se informan 6érdenes de investigar, de detencion, de
arresto, instrucciones particulares, 6rdenes verbales, exhortos, infraccion a la
ley de extranjeria, delito flagrante, tanto al Ministerio Publico, tribunales de
justicia o autoridades administrativas, en su caso.

Los partes denuncias e informes policiales tendran numeracién UGnica y
correlativa anual.

Su estructura, en cuanto a sus plazos como a su confeccion correspondera a lo
establecido en el Titulo 1V, Capitulos Primero y Segundo, de este Reglamento.

b) PARTE DENUNCIA:

Es el documento que se utiliza para dar cuenta al Ministerio Publico de las
denuncias acogidas por hechos que revisten caracteres de delito.

c) ANEXO DE PRIMERAS DILIGENCIAS:

Es el documento que se realiza a partir de la toma de una denuncia, el cual
contiene las diligencias inmediatas que los Oficiales Policiales deben realizar.

Es genérico para todo tipo de delitos e incluye las actuaciones de la policia sin
orden previa, y aquellas que se deberan realizar previa autorizacion del Fiscal u
orden del Juez de Garantia.

Para remitirlo se debera adjuntar al Parte Denuncia y su confeccion se regira
por lo establecido en este Reglamento.

d) INFORME PERICIAL:



-3-

Es el documento que emana de las dependencias y oOrganos cientificos
técnicos de la Institucién, destinados a consignar los analisis, estudios y
conclusiones en aquellas materias y pericias de su especialidad que los
oficiales policiales soliciten en el cumplimiento de sus funciones o que sean
requeridos por los fiscales del Ministerio Publico; autoridades judiciales o
administrativas.

El informe podra acompafarse de graficos demostrativos que permitan
complementar las conclusiones establecidas en él, sera firmado por el perito
que realizé la pericia o por quienes intervinieron en su estudio. Por su parte, el
jefe de la respectiva seccion dara su conformidad al contenido del documento
con su media firma bajo el membrete de la copia del Informe Pericial que
permanecera en los archivos del Laboratorio de Criminalistica”.

c) Eliminase en el Titulo 1V, Capitulo
Segundo “De la confeccion”, articulo 85, subtitulo “l. Antecedentes del
Procedimiento Investigativo”, el siguiente texto: “y para informar las primeras
diligencias derivadas de una denuncia, caso en que no serda necesario
consignar todas las indicaciones de este punto I.-”

d) Agréganse en el Titulo IV, Capitulo

Segundo, a continuacion del articulo 85 los siguientes nuevos articulos:

- “ARTICULO 85° Bis.- El Parte
Denuncia sera elaborado, conforme al siguiente formato:

POLICIA DE INVESTIGACIONES DE CHILE
(Brigada de Investigacion Criminal o Brigada Especi alizada)
Iniciales de responsabilidad

PARTE DENUNCIA N° /

A LA

FISCALIA LOCAL
(CIUDAD) /

Sr. Fiscal Adjunto (nombre)

l.- ANTECEDENTES DE LA DENUNCIA

FECHA
HORA
LUGAR



4 -
[I.-  ANTECEDENTES DEL DELITO

CODIGO DELITO
DELITO

FECHA

HORA

LUGAR DE OCURRENCIA
AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO
VILLA/POBLACION
COMUNA
PROVINCIA

REGION

Ne T.A.D.

[ll.- ANTECEDENTES DEL DENUNCIANTE

NOMBRES

APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO
ESTADO CIVIL

EDAD

SEXO

ESCOLARIDAD

PROFESION U OFICIO
LUGAR DE TRABAJO
NACIONALIDAD

TIPO DOC. IDENTIFICACION
N°DOC. IDENTIFICACION

DOMICILIO (el que se fija bajo el apercibimiento del art. 26 CPP)

AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO.
VILLA/POBLACION
COMUNA

PROVINCIA

REGION

TELEFONO(S)

CORREO ELECTRONICO

IV.-  ANTECEDENTES DE LA VICTIMA (llenar sélo si NO es el denunciante)

NOMBRES

APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO
ESTADO CIVIL

EDAD

SEXO

ESCOLARIDAD

PROFESION U OFICIO
LUGAR DE TRABAJO
NACIONALIDAD

TIPO DOC. IDENTIFICACION
N°DOC. IDENTIFICACION
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DOMICILIO (el que se fija bajo el apercibimiento del art. 26 CPP)

AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO.
VILLA/POBLACION
COMUNA

PROVINCIA

REGION

TELEFONO(S)

CORREO ELECTRONICO

V.- RELACION DE LOS HECHOS (En el caso que corresponda consignar
especies sustraidas, indicar descripcion detallada de cada una de ellas, niumero de
serie, valor u otro antecedente)

VI.- ANTECEDENTES DEL DENUNCIADO

NOMBRES
APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO :
APODO(S) :
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
ESTADO CIVIL :
EDAD :
SEXO

ESCOLARIDAD

PROFESION U OFICIO

LUGAR DE TRABAJO
NACIONALIDAD

TIPO DOC. IDENTIFICACION
N°DOC. IDENTIFICACION
DESCRIPCION MORFOLOGICA:

DOMICILIO

AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO.
VILLA/POBLACION
COMUNA
PROVINCIA

REGION
TELEFONO(S)

CORREO ELECTRONICO

VIl.- TESTIGOS

NOMBRES
APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO



VIII.-

XI.-

XII.-
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APODO(S) :
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
ESTADO CIVIL :
EDAD :
SEXO

ESCOLARIDAD

PROFESION U OFICIO

LUGAR DE TRABAJO
NACIONALIDAD

TIPO DOC. IDENTIFICACION
N°DOC. IDENTIFICACION

DOMICILIO

AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO.
VILLA/POBLACION
COMUNA

PROVINCIA

REGION

TELEFONO(S)

CORREO ELECTRONICO

ESPECIES ASOCIADAS AL DELITO (En este item se registraran las especies
entregadas voluntariamente por los denunciantes, victimas, testigos u otros).

1. N.U.E. N°
entregada por
recogida por , ¥ remitida a

COMUNICACION E INSTRUCCIONES DEL FISCAL DE TURNO (En el
caso de tomar contacto con el Fiscal de Turno, indicar fecha, hora, nombre del Fiscal y
Fiscalia a la que pertenece, sefialando expresamente las instrucciones).

OTROS ANTECEDENTES (Consignar antecedentes y/o encargos que registren
en Asesoria Técnica todas las personas que aparecen mencionadas en el presente
parte con indicacion de causa, delito, fecha y tribunal. Asimismo, cuando corresponda
tomar declaraciones policiales voluntarias al denunciante, victima y testigo. Por su
parte, se debera comparar la individualizacion entregada por los denunciantes, victimas
y otros, con lo registrado en el Servicio de Registro Civil e Identificacion).

PRIMERAS DILIGENCIAS (Indicar nombre, grado, cargo y Unidad y/o Reparticion
a la que pertenece el personal a cargo de realizar las primeras diligencias).

DOCUMENTOS Y ACTAS ADJUNTOS (Indicar y adjuntar todos los
documentos y las actas generadas a raiz de las diligencias consignadas).

DENUNCIANTE

NOMBRE

N° DOC. IDENTIFICACION




FIRMA

NOMBRE, GRADO, CARGO Y FIRMA
FUNCIONARIO QUE REDACTA
DENUNCIA

“ARTICULO 85° Ter.- El Anexo de
Primeras Diligencias, debera confeccionarse de la siguiente forma:

POLICIA DE INVESTIGACIONES DE CHILE
(Brigada de Investigacion Criminal o Brigada Especi alizada)
(Iniciales de responsabilidad)

ANEXO DE PRIMERAS DILIGENCIAS

(Lugar, fecha sin timbre)

A LA

FISCALIA LOCAL
(CIUDAD) /

Sr. Fiscal Adjunto (nombre)

l.- ANTECEDENTES DE LA DENUNCIA

PARTE N°

FECHA

UNIDAD

DELITO

INSTRUCCIONES FISCAL

Il.- DILIGENCIAS PRACTICADAS

SITIO DEL SUCESO

TIPO DE S.S. . (Abierto, cerrado o mixto)
UBICACION :

FECHA

HORA DE INICIO

CONDICIONES CLIMATICAS :
LUMINOSIDAD :



FECHA DE TERMINO
HORA DE TERMINO

RESGUARDO DEL S.S

NOMBRE RESPONSABLE

CARGO Y GRADO

INSTITUCION :
ALTERACION © (SioNo)
DETALLES ALTERACION

PERSONAL POLICIAL QUE CONCURRE

NOMBRE
GRADO

NOMBRE
GRADO

NOMBRE
GRADO

PERITOS QUE CONCURREN

NOMBRE
GRADO
ESPECIALIDAD

NOMBRE
GRADO
ESPECIALIDAD

NOMBRE
GRADO
ESPECIALIDAD

INSPECCION OCULAR DEL SITIO DEL SUCESO _(Indicar la totalidad de
las observaciones registradas en el sitio del suceso y sus ramificaciones, acorde a la
metodologia de cada especialidad y a la naturaleza del hecho. En el caso que se hayan
detectado alteraciones consignar la individualizacion completa de los presuntos
responsables. Ademas, cuando sea posible individualizar a las personas ajenas que se
encuentran en el S.S indicar nombres y apellidos, tipo y N° del documento de
identificacion, relaciobn con la victima o denunciante, domicilio, teléfono u otro
antecedente. Tratdndose de delitos de robo, se debe constatar, registrar y fijar el tipo
de violencia o la fuerza, fractura, escalamiento o via de ingreso empleada en la
comision del delito, asi como también las especies sustraidas y las armas, objetos o
instrumentos que se utilizaron. Ademas, es necesario dejar constancia cuando se
suspenda el trabajo de S.S o cuando por orden del Fiscal sea entregado a otra
Institucion).

ESPECIES LEVANTADAS EN EL PROCEDIMIENTO

1. N.U.E. N°
(Indicar si la especie fue encontrada en un lugar determinado o entregada por
alguna persona, sefialando direcciones o nombres de los individuos segun
corresponda) , (Asimismo, se debera
consignar si la especie fue recogida o incautada, indicando el nombre del
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funcionario que participd)

(Finalmente, si fue remitida a la Fiscalia, Laboratorio o entregada a alguna
persona u otra entidad)

PERITAJES U OTROS PROCEDIMIENTOS TECNICOS (Indicar pericias
practicadas o solicitadas, tales como peritajes fotograficos, huellograficos, planimétrico,
balistico, prueba de campo, pesaje de la droga, examenes médicos o corporales,
pruebas caligraficas, reconocimiento de personas, entre otros. Sefialar documentos con
gue se solicitaron las pericias y el destino de los resultados. Ademas, obligatoriamente
se debera realizar un cuadro grafico con las fotografias del S.S y sus ramificaciones,
etc)

TESTIGOS

NOMBRES
APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
APODO(S) :
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
ESTADO CIVIL :
EDAD

SEXO

ESCOLARIDAD

PROFESION U OFICIO

LUGAR DE TRABAJO
NACIONALIDAD

TIPO DOC. IDENTIFICACION
N°DOC. IDENTIFICACION

DOMICILIO

AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO.
VILLA/POBLACION
COMUNA

PROVINCIA

REGION

TELEFONO(S)

CORREO ELECTRONICO

QUIEN INDICO ;
(Consignar antecedentes relevantes en el caso que no se tome una declaracion
policial voluntaria).

OTRAS PERSONAS EMPADRONADAS

Sin perjuicio de lo anterior, se informa que fueron empadronadas las siguientes
personas, quienes sefialaron no tener antecedentes que aportar en relacion
con los hechos que se investigan y/o sus participes:

1. Fecha ,hora sector ,ar
terias/calles nombres y apellidos
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cédul
a nacional de identidad 0 documento de identificacion
Ne° ,domiciliado en ,
comuna de

(En el supuesto que el empadronamiento haya sido realizado por funcionarios distintos
a los ya mencionados, se debe consignar sus nombres, grados, cargos, Unidad y/o
Reparticion a la que pertenecen).

INDIVIDUALIZACION DEL DENUNCIADO(S):

NOMBRES
APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
APODO(S) :
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:
ESTADO CIVIL :
EDAD

SEXO

ESCOLARIDAD

PROFESION U OFICIO

LUGAR DE TRABAJO
NACIONALIDAD

TIPO DOC. IDENTIFICACION
N°DOC. IDENTIFICACION :
DESCRIPCION MORFOLOGICA

DOMICILIO

AVDA/CALLE/PASAJE
BLOCK/CASA/DPTO.
VILLA/POBLACION
COMUNA

PROVINCIA

REGION

TELEFONO(S)

CORREO ELECTRONICO

CONSULTAS A FUENTES DE INFORMACION (Consignar antecedentes y/o
encargos que registren en Asesoria Técnica todas las personas que aparecen
mencionadas en el presente anexo con indicacion de causa, delito, fecha y tribunal. En
el caso de imputados o denunciados sefialar los antecedentes obtenidos de la Jefatura
Nacional de Extranjeria y Policia Internacional, OCN INTERPOL, Servicio de Registro
Civil e Identificacion, Servicio Electoral, Servicio Médico Legal, DICOM,
Superintendencias, Bancos, Isapres, Fonasa, |.N.P., A.F.P., hoteles, postas, hospitales,
Carabineros de Chile, Gendarmeria, etc., todo ello cuando corresponda. Asimismo,
obligatoriamente comparar la individualizacién entregada por los denunciantes,
victimas, testigos, denunciado y otros, con lo registrado en el Servicio de Registro Civil
e Identificacion).

OTRAS DILIGENCIAS O ANTECEDENTES (Consignar cualquier otro
antecedente o dato de interés criminalistico. Tratandose de delitos contra la propiedad,
indicar los valores denunciados y recuperados con una relacion detallada de los
mismos, sefialando las actas que para formalizar tal actuacién se confeccionaron y
recabar documentos sobre preexistencia, dominio y valor de las especies. En general,
en este subtitulo, deberan consignarse las diligencias inmediatas que se hayan
reglamentado institucionalmente, segun el tipo de delito de que se trate, y que no se
encuentren comprendidas en los acapites anteriores).
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l1l.-  APRECIACION CRIMINALISTICA (Se anotaran aquellas conclusiones a que
haya arribado objetivamente el investigador, conforme al desarrollo de sus
indagaciones. En ninglin caso se debe aseverar algo que no esté plenamente
establecido y respaldado con los antecedentes y medios probatorios obtenidos en la
propia investigacién. Se podra consignar, por ejemplo: El haberse establecido
determinados hechos que revistan caracteres de delito y los medios probatorios que
tengan relacion con la investigacion, especificar cuales fueron los antecedentes
obtenidos en el desarrollo del proceso investigativo que permitieron acreditar la
responsabilidad que les pueda caber a los imputados (libres o en prisién preventiva) o
denunciados en la investigacion. Ello no significa, en caso alguno, que se deban emitir
opiniones de caracter juridico; si la inspeccién y los rastros e indicios existentes en el
lugar de los hechos o sus ramificaciones lo permiten, se indicara el modus operandi
desarrollado por él o los autores del ilicito investigado y si ello no es posible, se
fundamentara, agotadas las gestiones a instancias del fiscal respectivo, indicando las
razones por las que quedaron diligencias o actuaciones pendientes, sea por premura,
por requerir la autorizacién expresa del juez de garantia u otras).

IV.- DOCUMENTOS Y ACTAS ADJUNTOS (Indicar y adjuntar todos los
documentos y las actas generadas a raiz de las diligencias consignadas, tales como,
Acta de Entrega de Menor, Reconocimiento Fotografico de imputado, Reconocimiento
en Rueda de Personas, Informe Médico de Lesiones, Rétulo y Formulario Unico de
Cadena de Custodia, declaraciones, si se tomaron en un documento separado, etc.)

OFICIAL POLICIAL A CARGO DEL PROCEDIMIENTO:

Grado Cargo Nombre Firma”

“ARTICULO 85° Quéter.- Para todas
las actuaciones o diligencias practicadas, se debe indicar el lugar, fecha, hora
de inicio, hora de término y funcionarios participantes en ellas. Ademas,
confeccionar las respectivas actas de respaldo, las cuales se anexaran al Parte
Denuncia y/o al Anexo de Primeras Diligencias”.

“ARTICULO  85° Quinquies.- El
funcionario que tome la denuncia o el encargado de realizar las primeras
diligencias, se limitar4 estrictamente al formato establecido, pudiendo omitir
campos, solamente cuando los antecedentes solicitados no consten o no
existan, debiendo justificar esta situacion en este mismo item. Con todo, en el
caso que se proceda a la detencion de una persona, el resultado de las
diligencias practicadas junto a todos los antecedentes relacionados, deberéa ser
informado a través del Informe Policial regulado en este Reglamento”.

- “ARTICULO 85° Sexies.- La
denuncia podrd tomarse en forma manuscrita. No obstante, debera ser
transcrita computacionalmente, remitiéndose ambos documentos a la Fiscalia”.

“ARTICULO 85° Septies.- Todas
las paginas del Parte Denuncia y del Anexo de Primeras Diligencias, asi como
su documentacion adjunta, deberan numerarse correlativamente al centro del
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margen inferior, con nuameros arabigos entre guiones. Esta numeracion
correlativa, es independiente de la numeracion propia que en su parte superior
derecha se asigna a los anexos”.

“ARTICULO 85° Octies.- Una vez
finalizadas las primeras diligencias, sera obligatoria la confeccion inmediata del
correspondiente Anexo, el cual sera remitido adjunto al Parte Denuncia. Sin
embargo, excepcionalmente, por razones justificadas, y previa coordinacion con
la Fiscalia, se podra enviar en forma posterior en un plazo maximo de 48 horas,
conteniendo en el mismo documento las situaciones que lo justifican”.

“ARTICULO 85° Nonies.- Los
Jefes de Unidades y/o Reparticiones, daran su conformidad al contenido del
Parte Denuncia y del Anexo de Primeras Diligencias, con su media firma en las
respectivas copias.”.

50.- MODIFICASE, la Orden General
N° 1.998, de 18.DIC.003, que aprueba el Reglamento Interno de las Brigadas
de Investigacion Criminal y Brigadas Especializadas, en la forma que a
continuacion se indica:

a) Intercalase, en el Titulo I,
“Organizacion”, Capitulo Il, “Del Jefe de Brigada”, articulo 9, letra €), enseguida
del texto “Revisar los partes”, la expresion: “, Anexos de Primeras Diligencias".

6°.- Numeral derogado por O.G. N°
2.488, de 23.ENE.017.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y
PUBLIQUESE EN LA ORDEN DEL DIA Y BOLETIN OFICIAL. ‘;

RLD/MACIfjn

Distribucién:

- Subdirecciones (1)
- Insgral ()
- Jefaturas ()
- Repoles/UU.DD. (1)
- B.0/O.D 1)

- Archivo/ (1)



